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1. O0mue noJ10KeHus

1.1. TTopsiiok mpeacTaBieHUs, pa3MELIeHUs] ¥ HCIIONb30BaHHUs 3JIEKTPOHHBIX
nokymeHToB B HayuHoit GuOnnorexke (manee ~— Tlopsimok) —ompenenser
[10CJIe/I0BATENBHOCTL POLIECCOB, 00ECIeYMBAIOIIMX ONEepaTUBHOE (OpMUpOBAaHHE
3MEeKTPOHHOI MHbOopMaLHoHHO-00pasoBatensHoil cpeasl ®I'BOY BO «CI'Y nm.
[Tutupuma Copokunay (majee — YHHBepcuTeT) U MH(YOPMaLMOHHO-O0MOIHOTEYHO®
obcyxuBaHHue noss3oBaresnei Hayunoi 6u0auoTeKH.

1.2. DIeKTpOHHBIE JOKYMEHTBl  SBISAIOTCS  HEOTBEMIIEMOM  4YacThlO
oubnuoTeuHoro (QoHAAa W TOIEKAT Y4YeTy, Hay4HO-TeXHHYecKoi o0paboTke,
KaTaJOrM3alii ¥ pasMEeLIeHHIO B 3JIEKTPOHHON HH(OPMALHOHHO-00pa3oBaTeIbHOM
cpene VYHHBepcHTeTa. DIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBI — 3TO TPOU3BEICHHS B
3NEKTPOHHON (opMe, TIOATOTOBJIEHHBIE IIpenojaBaTes MU MM COTPYIHUKAMH
YHuBepcHTETa B IOPSJAKE BBINIOJIHEHHS CIIy)KeOHOro 3aJaHHsi B COOTBETCTBHH C
IJIAHOM H3JaHus yuyeOHOH M Hay4yHOH IUTepaTypbl M MpoLIeIlIHe pelaKIHOHHO-
H3/1aTeNbCKyto 00paboTky B M3narenbckoM LieHTpe YHHBEPCHTETA.

1.3. OOmee pyKOBOACTBO IO TMOPAAKY TMPEACTABICHHs, pa3MELeHus |
HCTIONB30BaHUS JJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBISET JAupekrtop Hay4Hnoi
OHOIHOTEKH.

1.4. Opranuzauus paboThl 10 MPEeACTaBIEHUIO JJIEKTPOHHBIX AOKYMEHTOB B
Hayuynyro OubOiuoTeKy BO3N0OK€Ha Ha HavajlbHUKa M3maTenbckoro IeHTpa, IO
pa3MelIeHHI0 3JIeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB — Ha 3aMecTuTens aupekrtopa HayuHnoit
OubnroTexku, Mo obOecrneueHUIO0 YCIOBHH XpaHEHHs, JOCTYNa WU HCIOJIb30BAHUS B
3NIEKTPOHHON  HH(pOpPMaLMOHHO-00pa3oBaTeIbHOM cpele — Ha HavyalbHUKA
VYnpapnenus ”HGOpMaTU3aALUH.

1.5. OpraHusanus nocTyna K 3JI€KTPOHHBIM JOKYMEHTaM OCYLIECTBIISETCS
yepe3  pasgen  «OnekTpoHHas — Oubnmoreka»  (mp.syktsu.ru/megapro/Web)
3JIEKTPOHHOH UHGOPMALIHOHHO-00pa30BaTeILHOM cpensl YVHuBepcurteTa

(eios.syktsu.ru).



2. OcHOBHBIE LEJH H 3aa4H

2.1. Lens Hactosimero [lopsiaka — ynopsgodeHHe MpoLEeccoB IpeacTaBlIeHus,
pa3MellleHHss U HMCIIOJIb30BaHUS 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOCTYNAIOMMX B (HOHI
Hayunoit 6ubnuorexu u3 M3naTenbckoro HeHTpa, B 3JeKTPOHHON HH(POPMALIMOHHO-
oOpazoBaTe/bHOM cpesie YHUBEpCHTETa.

2.2. 3apauu:

2.2.1. Opranuszainus OINEPaTUBHOrO HH(POPMALHOHHO-OMOIMOTEYHOrO
obciy>)xuBaHUs nojb3oBareneid Hayunoit 6ubimorekn YHUBEpCUTETA.

2.2.2. OGOGecreyeHHe COXpPaHHOCTH TNPOU3BEJEHHH, M3JAHHBIX B
YHHBEpCcHTETe, HA OCHOBE MX 3JIEKTPOHHBIX KOMMMH, pa3MEIIeHHBIX B 3JIEKTPOHHOM
uHGOPMAIIHOHHO-00pa30BaTeIbHOM cpejie.

2.2.3. BpmonHenue TpeOoBaHWH (enepaNbHBIX TOCYAapCTBEHHBIX
o0pa3oBaTeNbHBIX CTAHAAPTOB K OpraHU3alid ¥ (yHKIMOHUPOBAHHIO 3JIEKTPOHHOM

HH(OPMaIMOHHO-00pa30BaTEILHON CPe/Ibl.

3. IlpeacraBiieHHe JIEKTPOHHbIX JOKYMEHTOB

3.1. DneKTpOHHBIE NOKYMEHTHI IpeactaBistoTcs B HayuHyro Oubnuoteky c
LEJIbIO UX BKJIIOYEHHUS B GOHI «DNeKTpoHHON OMOIHOTEKH» Y HUBEpCUTETA.

3.2. DneKTpoHHBIE JOKYMEHTHl MpeAoCTaBIAlOTCS B BHIe (aiina B dopmare
pdf u conpoBoKAAIOTCS CIeIYIOIUMH JOKYMEHTAMHU:

— HaKJAJHOMW, coiepxkalleil cBegeHus 00 aBTOpax M OCHOBHBIX 3arjlaBUsX
3JIEKTPOHHBIX U3aHUH;

— PperucTpallMOHHBIMH KapTaMd Ha DJJEeKTPOHHBIE W3JaHUs, KOTOpEIE
3aNOJTHAIOTCS COOCTBEHHOPYYHO aBTOPaMH 3JIEKTPOHHBIX M3/IaHHH B YCTAHOBJIEHHOM
nopsake (MpUIoKeHue);

3.3. DnekTpoHHble M3/aHus nepenairoTcs B Haydnyio OuGamoTeKy He pexke

OOHOTI'0 pa3a B KBapTall.



4. Pazmemienue JIEKTPOHHLIX JOKYMEHTOB

4.1.  DnexkTpoHHBIE  JOKYMEHTBl  pa3MeIlaloTcs B 3IEKTPOHHOM
UH(POPMAaLIMOHHO-00pa3oBaTeNlbHON cpefie YHHBEpCcHTeTa B paszene « DJIeKTPOHHas
oubnuorekar.

4.2. Bece npencrasnsemble M3naTenbCkUM LIEHTPOM 3J1E€KTPOHHBIE JOKYMEHTHI
MOJJIeKaT HAYYHO-TEeXHHYECKOW 00paboTke B COOTBETCTBHU C TpeOOBaHUAMHU
MeXrocy1apCTBEHHOW CHCTEMBI CTaHOApPTOB IO HWHGOpMANHMH, OHOJIMOTEUHOMY H
U3JaTeIbCKOMY JIe]ly U BKIIKOYAKOT:

— IPUCBOEHUE PETUCTPALMOHHOIO HOMEDA;

— CHUCTeMAaTH3alHI0 U NpeAMETH3ALIHIO;

— cocTaBiieHHe OuOIuorpad)uIecKoro OmMcaHms.

43. Csenenuss 00 DJJIEKTPOHHOM JOKYMEHTE BHOCATCA B  MOIYJb
«DNEeKTPOHHBIM KaTalor» aBTOMAaTH3HUPOBAHHOM HHQOPMaLHOHHO-OUOIMOTEUHOH

cuctemsl «Merallpo».

5. Hcnoab30BaHHe 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB

5.1. JlocTyn K 3JIeKTPOHHBIM JOKYMEHTaM, Pa3MEIleHHbIM B 3JIEKTPOHHON
uHpOpMaIIHOHHO-00pa30BaTeIbHOM cpefle YHUBEpCUTeTa B pasjene «DNeKTpOHHas
OubnmoTtekay», obecrieurnBaeTCs 10 JJOTHHY U MapOJIIO:

— o0ydaroluecs: yKas3blBalOT CBEJCHMS: JIOTMH — (aMHIIUs, Naposib — HOMep
CTYAEeH4YeCKOro ounera;

— COTPYJHHUKH H NMPOQeccopCcKo-IpenoaaBaTeIbCKuil COCTaB YKa3blBalOT JIOTHH
U Iapoiib, creHepupoBaHHble HayuyHoit OuOimoTrexod mns kadenp ¥ WHCTHUTYTOB,
CTPYKTYPHBIX IOJIpa3/ieIeHUH.

5.2. DnexkTpoHHble [OKYMEHThl HE MOTYT IIpSIMO MJIHM KOCBEHHO
UCIIONB30BAThCS U1l 3HAYUTEIBHOTO IO MacimrTabaM WM CHCTeMaTH4eCKOro
KOITUPOBaHMS, BOCIIPOU3BE/ICHHS, CHUCTEMaTHYECKOTO cHaOKeHHUs WIH

pacnpocTpaHeHus B 000 popme T000MY JTHULLY.



5.3. [Ilonp3oBarensM He pa3pemiaeTcs M3MEHSATh, PacClpPOCTPAHSATH,
nyOonuKkoBaTh MaTepuanbl (oHAA IIEKTPOHHBIX M3JaHUHM Ui OOIIECTBEHHBIX WIH

KOMMEPYECKHX LeIeH.

6. 3aKk/II0YHTE/ILHbIC MOJIOKEHHS

6.1. Bompocsl, He Hamenmmue oTpaxeHwe B llopsnke, peryaupyroTcs B
COOTBETCTBHMH C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEILCTBOM U JIOKAJIbHBIMH HOPMAaTUBHBIMU
aKTaMH Y HUBEpPCHUTETA.

6.2. TexHONOrMHM XpaHEHHs JJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB OIpeIeNsoTCs

COCTaBOM MH(MOPMALIMOHHOTO U IIPOrPaMMHOT0 obecrieueHus: Y HUBEpCUTETA.

6.3. Hacrosimumii Ilopsnok BeTymaer B CHIIy € MOMEHTA YTBEpXKACHHS
NPUKa30M peKTopa YHHUBEpPCUTETA.

6.4. Ismenenus u nonosnHeHus K [lopsaaky npousBoAsTCs NMPUKa3oM peKTopa

YHuBepcHTeTa.



[Ipunoxenue

Kk [Topsiaky npezacTaBIeHuUs,

pa3MeLIeHUs ¥ UCIIOJIb30BaHUs IEKTPOHHBIX
nokyMeHToB B HayuHoii 6ubnroTreke

PEITUCTPAIIMOHHAS KAPTA JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA

1. Bua pokymenTa (mowocpaghus, yuebnux, yuebHoe nocobue, yuebHO-
Memoouueckoe nocobue, memoouueckoe nocobue, memooudeckKue peKoMeHOayuu,
xpecmomamus,  cOOpHux — cmamel, mamepuanel  KOH@epeHyuu U  0p.)

2. OnucaHue JOKYMeHTA
ABTOp(BI)

3arnasue

KnroueBsle ciioBa (He MeHee IATH)

J11si KaKOTro HarpaBJIeHHs MOATOTOBKH
ITo Kkako# IUCLUMIUTHHE

3. Cegennsi 00 aBTOpe(ax)
Hucruryt
Kadenpa
Tenedon, e-mail

4. Ilpumeyanus

Jlata 3amoJIHEHHs IToanuce



